Wojt Gminy Stromiec

poszukuje pracownika

do zatrudnienia na zastepstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnosci
pracownika na stanowisku ds. inwestycji, drog i zamowien publicznych

w Urzedzie Gminy Stromiec

(zatrudnienie na okres okolo 1 roku z perspektywq statego zatrudnienia

w przysztosci)

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Stromiec, ul. Piaski 4, 26 — 804 Stromiec.

IL. Okreslenie stanowiska: stanowisko ds. inwestycji, drog i zaméwien publicznych,

wymiar czasu pracy - pelny etat.

III. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1.
2;
3
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6.

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie i staz pracy: wyzsze o profilu umozliwiajgcym wykonywanie zadan na
stanowisku oraz 1 rok stazu pracy (preferowany staz w administracji publicznej,
szczegolnie na stanowisku o podobnym zakresie zadan);

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
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znajomo$¢ przepisow ustawy PZP, Prawo budowlane, o samorzadzie gminnym,

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Kodeks Postepowania
Administracyjnego;

znajomos¢ obshugi komputera oraz programow biurowych;

umiejgtnos¢ prawidtowego redagowania pism urzedowych;

umiej¢tnos¢ odnajdywania informacji pomocniczych przy realizowaniu powierzonych
zadan;

komunikatywnos¢;

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku m.in.:

1
2.

3.

4,

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych.
Monitorowanie mozliwosci pozyskiwania srodkow z funduszy europejskich i innych,
wspotudzial w przygotowywaniu wnioskoéw o dotacje finansowe, wspdtpraca
zjednostkami organizacyjnymi i innymi podmiotami w zakresie pozyskiwania,
wykorzystania i rozliczania $rodkéw pomocowych, pozyskiwanie srodkéw z funduszy
unijnych i innych zrodel.

Nadzor i koordynacja prac zwigzanych z funkcjonowaniem stacji uzdatniania wody,
sieci wodociggowych i oczyszczalni sciekow.

Przygotowywanie i realizacja inwestycji drogowych.



5. Planowanie i nadzor nad realizacjq zadan dotyczacych utrzymania i modernizacji
drég, placow, chodnikéw, parkingéw i przystankow autobusowych. Wspélpraca z
zarzadcami drog powiatowych i krajowych w w/w zakresie.

6. Wydawanie zezwolen na lokalizacj¢ w pasie drogowym i naliczanie oplat za zajecie
pasa drogowego;

7. Fundusz sotecki.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1. Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy. Miejsce pracy
znajduje si¢ w pokoju na pietrze, budynek Urzedu nie jest wyposazony w winde.

2. Praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym, w pelnym wymiarze czasu pracy;

Praca administracyjno — biurowa i w terenie;

4. Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow);

5. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

O$wietlenie naturalne i sztuczne;

7. Obstuga klienta zewngtrznego i wewngtrznego w tym kontakty bezposrednie,
telefoniczne, mailowe;
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VI. Wymagane dokumenty (poz. 3, 6, 7, 8 1 9 wg. zalaczonego wzoru):

cy:

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy potwierdzony §wiadectwem pracy

lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu;

6. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku (wyloniony kandydat, przed zawarciem umowy o prace zostanie
skierowany na badania wstepne);

7. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych;

8. oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

9. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru;
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VII. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

1. termin sktadania dokumentoéw: do dnia 25.01.2017 r. do godz. 15.00,
2. miejsce skladania dokumentow: Urzad Gminy Stromiec, ul. Piaski 4, 26 — 804
Stromiec, pok. 11.

VIIL Inne informacje:
Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne o dalszych etapach i czynnosciach procesu

rekrutacji beda informowani drogg telefoniczng lub poprzez wskazany w dokumentach
aplikacyjnych adres e-mailowy.
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Stromiec, dnia 05.01.2017 r. Cgf; c , >l



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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(nazwa szkoly i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

1. Wyksztatcenie UzUpeIniajacs v sisn s s v oo s sssmmssisn e

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ... .............ooov it e e

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopier: znajomosci jgzykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oéwiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria ........... ] P
WYAANYIM PIZEZ L. oooit ittt e e ettt e e e e oot e e e et e et e e e e e e et e e e e e e

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)






